THANH UY THANH PHO HO CHf MINH  PANG CONG SAN VIET NAM
BAN TO CHUC T'P Ho Chi Minh, ngay 04 thang 7 nam 2019

S6 pO?O CV/BTCTU
Vé viéc giri h6 so cdn bo

Kinh giri: - Céc ban Thanh uy, Uy ban Kiém tra Thanh ty, Van phong
Thanh uy,
- Céc s0, ban, nganh thanh phé,
- Cac dang doan, ban can sy dang va Ban Thuong vu Thanh Doan,
- Ban T6 chirc cac quén ty, huyén ¢ uy, dang ty truc thudc Thanh ty.

Thuc hién Ké hoach s6 105-KH/TU ngay 03 thang 4 nam 2017 cua Ban
Thudng vu Thanh ty vé thuc hién cai cach thu tuc hanh chinh trong Dang b
thanh phé giai doan 2017-2018, dé tao diéu kién thuan loi cho cac t6 chirc dang
true thugc Thanh uy, cac co quan, don vi trong viéc 1ap ho so ve cong tac can bo
dién Ban Thuong vu Thanh uy quan ly, Ban T6 chirc Thanh ty da ban hanh bo ho
s0, quy trinh xu ly trong cong tac t6 chuc xdy dung Pang (duge ban hanh tai
Quyét dinh sé 2328-QB/BTCTU ngay 28 thang 3 ndm 2018); da phat hanh dén
cac co quan, don vi va cong khai trén chuyen trang vé cong tac td chirc xay dung
Dang cua Trang tin dién tir Pang bg thanh phd (c6 cap nhat, bd sung dinh ky).

Tuy nhién, trong thoi gian qua, viéc gui hé so ve cong tac can bg cua cac
co quan, don vi van chua dam bao dung quy dinh vé thanh phan hd 50, mot s6
don vi chi gtri Cong van dé nghi nén Ban T chirc Thanh uy phai yéu cau va cho
céc co quan, don vi giri di thanh phan hé so theo quy dinh dé tham dinh trinh
Thuong truc Thanh uy, Ban Thuong vu Thanh uy; vi vdy da kéo dai thoi gian
xem xét, giai quyét ho so can bo. Dé dy nhanh tién do tham dinh hd so nhan su,
Ban T6 chirc Thanh ty dé nghi cc co quan, don vi:

- Gui hé so vé cong tac can b dién Ban Thuong vu Thanh Gy quan 1y truc
tiép tai phong Can bg; ho so phai dy du thanh phan theo quy dinh (kém danh
muc cde ho so lién quan dén cong tdac can bo).

- Truong hop khong day du thanh phan hé so theo quy dinh, Ban T6 chirc
Thanh 1y s& khong tiép nhan ho so; thoi han giai quyét s& duoc tinh tir lic Ban
T6 chirc Thanh ty nhan day du ho so theo quy dinh.

R4t mong céc t6 chuc dang, co quan, don vi phéi hop dé viéc thim dinh
ho so can bd dién Ban Thudng vu Thanh uy quan ly duoc thuén loi.

Tréan trong.

Noi nhan: K/T TRUONG BAN

- Nhu trén, PHO TRUONG BAN THUONG TRUC
- Lanh dao Ban, 1 T /QIQJ

- Céc phong, | A
- Luu Ban T6 chire Thanh uy. TT(TH).




DANH MUC
THANH PHAN HO SO LIEN QUAN DEN CONG TAC CAN BO

I. HO SO XIN CHU CHUONG KIEN TOAN NHAN SU CAP UY,
LANH PAO, QUAN LY:

1. Cong van dé nghi cua don vi';

2. Quyét dinh phé duyét quy hoach cua cap c6 tham quyén déi véi chirc
danh cén xin chu truong kién toan nhan su.

3. Danh sach trich ngang cén bd trong quy hoach (theo mau).

Trinh d6 Ngach
Chuyén Ly luéan cdng
mon chinh tri Chiteva. | Chite chirc,
STT | Hovatén | Ngay sinh | Dghi¢p vu khiquy | vuhién | Vién
hoach nay chire
(Chuyén
vién chinh,
chuyén
vién.....)
1
2
3

II. HO SO BE NGHI CHI PINH BO SUNG CAP Uy, BO NHIEM
GIOI THIEU CAN BO UNG CU (sau khi duoc cap c¢6 tham quyen dong y vé
chu trucmg thue hién quy trinh gici thiéu nhén su b6 nhiém, gidi thiéu ung cu tur

nguon nhan su tai chd)
1. Tai liéu chung
1.1. T trinh dé nghj cua dia phuong, co quan, don vi.

1.2. Bang tong hop két qua kiém phiéu (kem theo Bién ban kiém phiéu ¢
cac hoi nghi).

2. Hd so ¢4 nhan
2.1. Ban sao khai sinh.

' Cén néu rd 1y do, nhu cdu kién toan.
Vi du 1: Theo quy dinh, So X ¢6 3 Phé Gidam déc, hién nay c¢é 2 phé giam déc, khuyét 1 phé giam doc phu trach
linhvuc ... (do dong chi Lé Van Y nghi hwu ngay .....)
Vidu 2: Theo Phuong dn nhdn su, Ban Chap hanh Dang bg quén X nhiém ky 2015-2020 ¢6 41 iy vién, hién nay
6 40 iy vién, khuyét 1 iy vién (khuyét co cau ... ..., do dong chi Trdan Vin H, chirc vu..... nghi hiu ngay....)



2.2. So yéu Iy lich can bo (Mau 2C/TCTW-98) do c4 nhén “cén bo tu khai va
co quan truc tiép quan ly can bo xac nhan; c6 ddn anh mau kho 4x6, chup trong
thoi gian khong qua 6 thang.

2.3. Ban sao cac van bang, chung chi vé trinh do hoc van, chuyén moén,
nghiép vu, 1y luan chinh tri, ngoai ngi... (co chung thuc cua co quan co
tham quyeén).

2.4. Ban ké khai tai san, thu nhap (ban hanh kém theo Thong tu s6
08/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013 cua Thanh tra Chinh phu): ban mdé1 nhat cé
chir ky cua nguoi ké khai va nguoi nhan ban ké khai tirng trang.

2.5. Nhan xét, danh gia cua:
- Chi bo noi can bo sinh hoat.
- Bang uy noi can bd cong tac, sinh hoat.

2.6. Nhan xét can bo, két qua danh gid can bd 3 ndm gan nhat, khen thuéng
cua ca nhan, tap thé trong 3 nam, ky luat (néu co).

2.7. Nhén xét, dénh gid can bd cua chi ty noi cu tra d6i véi ban than va gia
dinh can bo.

2.8. Két luén tinh trang stc khoe clia co so'y té c¢6 tham quyén cdp (trong
thoi han 6 thang).

2.9. Két luan vé tiéu chuan chinh tri doi voi can b cua cap c6 tham quyén.

2.10. Quyét dinh phé duyét quy hoach ctia cap c6 tham quyén.

111 HO SO PE NGHI CONG NHAN KET QUA BAU CU (sau khi dugc
cap co tham quyén théng bdo gidi thiéu can b ung cir va don vi da tién hanh
bau cu)

1. To trinh dé nghj céng nhén két qua bau cur.

2. Bién ban kiém phiéu ¢ cac hoi nghi.

IV. HO SO PE NGHI BO NHIEM LAI
1. Tai liéu chung
1.1. T¢ trinh dé nghi cua dia phuong, co quan, don vi.

1.2. Bang tong hop két qua kiém phiéu (kém theo Bién ban kiém phiéu &
cac hoi nghi).

2. Ho so ¢4 nhan

2.1. Ban sao khai sinh.



2.2. So yéu Iy lich can b (Mau 2C/TCTW-98) do cé nhan cén bo tu khai va
co quan truc tiép quan ly can bd xac nhén; c6 dan anh mau kho 4x6, chup trong
thot gian khong qua 6 thang.

2.3. Ban sao cic vian bang, ching chi vé trinh d6 hoc van, chuyén mon,
nghiép vu, ly luan chinh tri, ngoai ngir... (¢é chung thuc cua co quan cé
tham quyén).

2.4. Ban ké khai tai san, thu nhap (ban hanh kém theo Théng tu sb
08/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013 cta Thanh tra Chinh pht): ban méi nhat c6
chir ky cua nguoi ké khai va nguoi nhan ban ké khai timg trang.

2.5. Ban kiém diém qua trinh giir chtrc vu ctia can b (5 nam)

2.6. Nhan xét, danh gi4 cua:

- Chi bd noi can bd sinh hoat.

- Bang uy noi can bg sinh hoat.

2.7. Nhan xét can b, két qua danh gia can bo trong thoi gian gift chirc vu
(5 nam), khen thuong cua ca nhan, tap thé trong 5 nam, ky luat (néu co).

2.8. Nhan xét, danh gia can bd cua chi uy noi cu tra ddi voi ban than va gia
dinh céan bg.

2.9. Két luan tinh trang stc khoe cua co sé y té ¢o tham quyén cdp (trong
thoi han 6 thang).

2.10. Két luan vé tiéu chuan chinh tri doi vdi can bo cua cap c6 tham quyeén.

V. HO SO THAM GIA Y KIEN VOI CAC CO QUAN BO, NGANH
TRUNG UONG VE CONG TAC CAN BO

1. Tai liéu chung

1.1. Cong vian dé nghi ctia co quan thudc bd, nganh Trung wong.

1.2. Bang tong hop két qua kiém phiéu (kém theo Bién ban kiém phiéu &
cac hoi nghi).

2. Ho so ¢4 nhan

2.1. Ban sao khai sinh.

2.2. So yéu ly lich can b (Mau 2C/TCTW-98) do c4 nhén cén b tu khai va
co quan truc tiép quan ly can bg xéc nhén; c6 dan anh mau kho 4x6, chup trong
thoi gian khong qué 6 thang.

2.3. Ban sao cac van bé.ng, chimg chi vé trinh d6 hoc vén, chuyén mon,
nghiép vu, ly luadn chinh tri, ngoai ngit... (co chumg thuc cua co quan co
tham quyén).



2.4. Ban ké khai tai san, thu nhdp (ban hanh kém theo Thong tu s6
08/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013 cua Thanh tra Chinh phu): ban méi nhat c6
chir ky cua nguoi ké khai va nguoi nhan ban ké khai timg trang.

2.5. Nhan xét, danh gia cua:
- Chi bd noi can bo sinh hoat.
- Bang uy noi can bd cong tac, sinh hoat.

2.6. Nhan xét can bo, két qua danh gia can bo 3 ndm gan nhat; khen thuong
cua ca nhan, tap thé trong 5 nam, ky luét (néu co), khen thudng cua cé nhan, tap thé
trong 3 nam, ky luat (néu co).

Truong hop dé nghi tham gia y kién bo nhiém lai thi giri nhan xét can bo, két
qua danh gia can bo trong thoi gian giir chire vu (5 nam), khen thuong cua ca nhan,
tap thé trong 5 nam, ky luat (néu co).

2.7. Nhan xét, danh gia can bo cua chi ty noi cu tri d6i véi ban than va gia
dinh can bo.

2.8. Két luan tinh trang strc khoe cta co so y té ¢é tham quyén cdp (trong
thoi han 6 thang).

2.9. Két luan veé tiéu chuan chinh tri doi voi can bg cua cap cé tham quyén.

V. HO SO DE NGHI GIAI QUYET CAN BQ XIN NGHi CONG TAC
TRUOC TUOIL, XIN THOI THAM GIA CAP UY, THOI GIU CHUC VU
LANH PAO, QUAN LY

1. Bon trinh bay nguyén vong cua can bd.
2. Cong van deé nghi cua dia phuong, co quan, don vi.

3. Bién ban cac cudc hop c6 lién quan.

VI. HO SO PE AN NHAN SU CAP UY MOI KY DPAI HOI

1. Tai liéu chung

1.1. To trinh cua dia phuong (kém theo Dé an nhan su)

1.2. Bang tong hop két qua kiém phiéu (kém theo Bién ban kiém phiéu &
cac budc)

2. Hb so can bo:

2.1 S0 yeu ly lich can bo (Mau 2C/TCTW-98) do c4 nhén can bd tu khai va
co quan truc tiép quan ly can bd xdc nhan; ¢6 dan anh mau khd 4x6, chup trong
thoi gian khong qua 6 thang.

2.2. Ban kiém diém 3 nam cong tac gan nhat cta cén bo.



2.3. Nhan xét, danh gia

- Chi b0 noi can bo sinh hoat.

- Pang uy noi can bd cong tac, sinh hoat.

2.4. Nhan xét, danh gia cua ban can su dang, dang doan, tap thé 1anh dao co
quan, don vi hodc ban thuong vu cap uy vé: (1) Pham chat dao duc, 16i song, y
thuce t6 chire ky luét, doan két ndi bo; (2) Néang luc cong tac va két qua thuc hién
chure trach, nhiém vu trong 3 nam gan nhat; (3) Viéc thuc hién Nghi quyét Trung
uong 4 khoa XI, XII vé xay dung, chinh don Pang va Quy ché néu guong; (4) Uy
tin va trién vong phat trién.

2.5. Nhan xét cua chi uy noi cu tra dbi v6i ban than va gia dinh can bg.

2.6. Ban ké khai tai san, thu nhdp (ban hanh kém theo Thoéng tu sb
08/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013 cua Thanh tra Chinh phu): ban m&i nhat ¢c6
chir ky cua nguoi ké khai va nguoi nhan ban ké khai tung trang.

2.7. Ban sao cac vin biang, chung chi vé trinh do hoc van, chuyén mén,
nghiép vu, ly ludn chinh tri, ngoai ngit... (cé chimg thuc cua co quan coé tham
quyén).

2.8. Ban sao khai sinh (hop 1¢); truong hop giay khai sinh khong bao dam
theo quy dinh thi gui ban sao ly lich Dang vién goc cé xac nhan cua cap uy c6
tham quyen.

2.9. Két luan tinh trang strc khoe cua co so y té ¢6 tham quyén cdp (trong
thoi han 6 thang).

2.10. Két luan veé tiéu chuan chinh tri doi vdi can bg cia cap cé tham quyeén.

VII. HO SO QUY HOACH CAN BQ

1. Tai liéu chung

1.1. To trinh dé nghi cua dia phuong, co quan, don vi.

1.2. Bang tong hop két qua kiém phiéu (kém theo Bién ban kiém phiéu ¢
cac budc)

2. Ho so can bo:

2.1. Ban sao giy khai sinh.

2.2. So yéu ly lich can bé (Mau 2C/TCTW-98) do ca nhan céan bo tu khai va

co quan truc tiép quan 1y can bo xac nhan; c6 dan anh mau khd 4x6, chup trong
thoi gian khdong qua 6 thang.

2.3. Ban ké khai tai san, thu nhap (ban hanh kém theo Théng tu s
08/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013 cua Thanh tra Chinh phu): ban méi nhat c6
chir ky cua nguoi ké khai va nguot nhan ban ké khai tirng trang.
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2.4. Ban sao cac van bang, chung chi vé trinh d6 hoc vén, chuyén moén,
nghiép vu, ly luan chinh tri, ngoai ngtr... (co chung thuc cua co quan co
tham quyén).

2.5. Ban kiém diém 3 nam cong tac gan nhat cia can bo.
2.6. Nhan xét, danh gia

- Chi bd noi can bo sinh hoat.

- Pang uy noi can bd cong tac, sinh hoat.

2.7. Nhén xét can bo, két qua danh gia can bo 3 nam gfin nhét, khen thuong
cua cé nhan, tap thé trong 3 nam, ky luat (néu co).

2.8. Nhan xét, danh gia can b ciia chi ty noi cu tra dbi voi ban than va gia
dinh can bg.

2.9. Két luan tinh trang stc khoe cia co s& y 1é ¢ tham quyén cdp (trong
thoi han 6 thang).

2.10. Két luan veé tiéu chuan chinh tri d6i voi can bo cua cap co6 tham quyén.

VIII. HO SO PANH GIA CAN BQ

1. Ban tu kiém diém ca nhan qua trinh cong tac va thuc hién nhiém vu dang
vién cua can b trong nam.

2. Nhan xét cua chi uy noi cu tru.

3. B6 sung bang ké khai tai san, thu nhép; cac van bang, ching chi (néu co);
bo sung ly lich.

4. Bién ban nhan xét, danh gia cua chi bg, dang uy, ban thuong vu dang uy
CO SO.

5. Bién ban két qua phiéu tin nhiém cua can bd chu chot, cua chi bg, dang
uy, dang uy cap trén co so (néu co).

6. Bién ban kiém phiéu biéu quyét cua tap thé lanh dao co quan, don vi.
7. Nhan xét, danh gia can bo cua tap thé lanh dao co quan, don vi.

8. Nhan xét, danh gia cua chi uy, ban thuong vu dang uy noi cong tac, sinh
hoat; nhan xét, danh gia cua dang uy truc thudc Thanh uy, ban can su dang,
dang doan.




	00000001.ocr
	00000002
	00000003
	00000004
	00000005
	00000006
	00000007

